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REGULAMENTO

PAP - PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL




Regulamento PAP

Prova de Aptidao Profissional (PAP)

Regulamento

ARTIGO 12
Enquadramento Legal
1. A Prova de Aptiddo Profissional, abreviadamente designada por PAP, faz parte integrante de todos os
cursos profissionais de acordo com o Decreto-lei 92/2014, de 20 de Junho.
2. E regulada pelo Decreto-lei 55 / 2018, de 6 de Julho, pela Portaria 235-A / 2018 de 23 de Agosto , pelo
Regulamento Interno da EPI e pelas disposi¢cdes constantes neste regulamento.
3. A PAP dos cursos ministrados na Escola Profissional de Imagem, rege-se ainda pelo regulamento

especifico de cada curso, que se consideram parte integrante do presente Regulamento.

ARTIGO 2¢2

Definicao
PAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto, consubstanciado num produto,
material ou intelectual, numa intervengdao ou numa atuac¢do, consoante a natureza dos cursos, bem
como do respetivo relatdrio final de realizagdo e apreciagao critica, demonstrativo de conhecimentos,
aptidoes, atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do aluno, em
todas as componentes de formag¢do, com especial enfoque nas dreas de competéncias inscritas no Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e no perfil profissional associado a respetiva

qualificacao.

ARTIGO 32
Ambito e Objetivos
1. A Prova de Aptiddo Profissional faz parte integrante do curso e é realizada pelos alunos no 32 ano
devendo assumir uma natureza de projeto transdisciplinar integrador de todos os saberes e
capacidades.
2. Consoante a natureza dos cursos, a PAP consiste na realizacdo, apresentacao e defesa perante um juri
de:
a) Um projeto consubstanciado num produto material ou intelectual
b) Uma intervencao

¢) Uma atuagdo
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A PAP deve ser encarada como estruturante do futuro profissional do jovem na medida em que deve:

a) Resultar num produto tecnicamente relevante, pela sua utilidade criatividade e qualidade;

b) Constituir um produto acabado ou demonstrativo e passivel de aplicagao.

¢) Permitir demonstrar a percecao e prepara¢do do aluno para as necessidades concretas do exercicio
profissional na drea onde se integrara;

d) Fomentar a criatividade, a autonomia, a inovagao, o espirito de iniciativa, a responsabilidade e a
capacidade de relacionamento, em todas as fases do processo.

e) Funcionar como uma oportunidade de demonstrar aos potenciais empregadores a capacidade do
aluno para um desempenho profissional rigoroso e certificar o seu grau de conhecimento técnico.

O Projeto de PAP é realizado, apresentado e defendido individualmente.

Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em

todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual

especifica de cada um dos membros da equipa.

O projeto sera obrigatoriamente acompanhado por um, ou mais professores da componente técnica.

A Escola pode definir anualmente um “Tema” genérico, no qual os projetos terdo, obrigatoriamente, de

se inserir.

Todos os trabalhos terdao de apresentar o logdtipo da Escola.

Todos os produtos resultantes do trabalho desenvolvido no ambito da PAP s3o propriedade da Escola e

do Aluno e, sendo a sua utilizagdo regulada pelo estipulado no Regulamento Interno.

ARTIGO 42
Condig¢des de Acesso
E condic3o necessdria para a realizacdo e apresentacdo da PAP que o aluno esteja matriculado no 32 ano
do curso que frequenta.

S6 serdo admitidos a Juri de PAP os alunos com 90% dos médulos concluidos.

ARTIGO 52
Fases do Projeto
Respeitando o estabelecido na legislagcdo aplicavel e ja referida, a PAP na EPI desenvolver-se-a nas
seguintes fases:
a) Concecdo / Anteprojeto
b) Desenvolvimento do projeto

¢) Apresentacdo Publica de Projeto e Relatério Final
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ARTIGO 62

Concegdo / Anteprojeto
O Anteprojeto é individual.
O Anteprojeto é a entrega de documentacdo de apresentagdo do projeto, que inclui, nomeadamente:
a) Apresentagao da ideia
b) Fundamentagdo do projeto
¢) Resumo em inglés
d) Objetivos a atingir
e) Atividades a desenvolver
f) Locais das atividades
g) AutorizagOes necessarias ao desenvolvimento do projeto
h) Estimativa de custos e modelo de financiamento
i) Equipa de trabalho
O anteprojeto é entregue na Secretaria Pedagdgica no final do 22 ano do curso, em data designada no
calendario letivo.
Apds a rececdo dos Anteprojetos a Coordenacdo Pedagdgica agendara apresentagdo publica dos
anteprojetos de acordo com o definido em calendario letivo.
O Juri de avaliagao da apresentacdo publica dos Anteprojetos tera obrigatoriamente na sua composicao,
além do Coordenador, um professor da componente técnica
A avaliacdo final do Anteprojeto serd expressa na escala de 0 a 20 valores e serd o resultado da média
ponderada as décimas, do documento apresentado e a avaliacdo da apresentagdo de acordo com o
regulamento especifico do curso.
A avaliacdo final do anteprojeto sera registada no modelo proprio.
O anteprojeto pode ser recusado, sendo motivo de recusa, nomeadamente:
a) N&o estar de acordo com os objetivos definidos para cada curso;
b) N3&o ser exequivel em termos técnicos / praticos;
¢) Na&o ser exequivel em termos financeiros;
d) Impossibilitar a entrega do projeto na data definida;
e) Envolver meios técnicos e logisticos ndo existentes na Escola
Em caso de recusa do anteprojeto, esta deve ser comunicada ao aluno apds a apresentagao publica, e o
aluno terd de apresentar novo anteprojeto num prazo de 15 dias.
A ndo entrega do anteprojeto no prazo estipulado, leva o aluno a averbar uma avaliagdo por F e cumprir
o processo indicado no ponto anterior aplicando-se a regra geral de recuperagdao modular com limite na

classificacdo.
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Nos casos em que a PAP sera realizada em equipa, serdo selecionados os anteprojetos para desenvolver
e criadas as equipas para cada um deles.
Cada curso tera regulamentacdo prépria para a entrega e avaliagdao do anteprojeto de acordo com as

especificidades.

ARTIGO 72

Desenvolvimento do Projeto
Cada projeto sera calendarizado em todas as suas fases de execu¢dao, nomeadamente as reunides de
acompanhamento e de avaliagcdo intermédia.
O projeto é o desenvolvimento do anteprojeto apresentado e avaliado.
A alteracdo ao anteprojeto inicial implica a penalizagdo da classificacdo do anteprojeto de acordo com o
estabelecido.
O modelo de acompanhamento dos projetos sera definido pela escola e de acordo com a especificidade
de cada um dos cursos, mas sendo sempre um professor da componente técnica.
O aluno é responsavel por realizar a sua autoavaliagdo nos momentos programados e em ficha prépria
O professor responsavel pelo acompanhamento efetuara as avaliagdes intermédias, inscrevendo-as em
ficha prépria e com incidéncia na avaliagao final do projeto.
O trabalho final serd acompanhado de um relatdrio de projeto e de um relatdério por aluno, que integre,
nomeadamente:
a) Anteprojeto aprovado;
b) Justificacdo critica acerca da diferenca entre o anteprojeto e o projeto final;
¢) Fundamentacdo da escolha do projeto;
d) Memoéria descritiva / resumo do projeto em Portugués e em Inglés;
e) Dificuldades encontradas no desenvolvimento e concretizacdo do projeto e as formas de as superar;
f) Asfichas de avaliacdo intermédia e de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto;
g) Ficas de acompanhamento do projeto;
h) Documentos ilustrativos da execucdo do projeto
A composicdo do relatério poderd ser adaptada de acordo com a especificidade do curso e do projeto.
Os trabalhos finais sdo entregues até as 18.00 horas do dia estipulado em calenddrio escolar.
A ndo entrega do projeto no prazo estipulado é considerada para todos os efeitos como avaliagdo por
excesso de faltas (F) e obriga a apresentacdo em época especial.
A alteracdo do anteprojeto inicial carece de autoriza¢do por parte da Coordenacdo Pedagdgica do curso
e do professor responsavel pelo acompanhamento e obriga a apresentacdo de todos os elementos, com

as consequéncias previstas na avaliagao final.
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Além do produto final do projeto, tera de ser entregue a apresentacdo do produto final em suporte

digital para divulga¢cdao do mesmo.

De acordo com as especificidades de cada curso, podera haver normas acrescidas e exigéncias

especificas a ter em consideragao.

A avaliacgdo da fase de desenvolvimento / acompanhamento do Projeto incidirda sobre o

acompanhamento e desenvolvimento do projeto, apresentacao fisica do produto final e relatdrios finais,

sendo da responsabilidade da Coordenacgao e da equipa de acompanhamento de projeto.

A avaliacdo da fase de desenvolvimento do projeto serd expressa na escala de 0 a 20 valores

arredondada as décimas.

Sao elementos de avaliacdo, nomeadamente:

a) Cumprimento da calendarizagdo do projeto

b) Cumprimento da planificacdo e objetivos

¢) Cumprimento do processo de acompanhamento

d) Desempenho do aluno durante a realizacdo do projeto

e) Verificagdo e analise do preenchimento dos impressos de acompanhamento;
f) Analise do relatdrio do projeto;

g) Verificacdo da memdria descritiva dos trabalhos técnicos;

h) Verificacdo e analise do Dossier de apresentacdo / produgdo;

i)  Andlise a pertinéncia, criatividade e qualidade;

17. Apds parecer do professor responsavel pelo acompanhamento e do Coordenador Pedagdgico do
curso, podera ser proposta a Dire¢do Pedagdgica a decisdo de exclusdo da apresentagdo do projeto
ao Juri em virtude do mesmo ndo reunir as condi¢des exigidas, nomeadamente por falta de
qualidade do produto final ou falta de acompanhamento na execuc¢ado do projeto, entre outras.

18. Esta decisdo obriga o aluno a apresentacdo em 2.2 época em recuperacao (R).

ARTIGO 8¢
Avaliagdo do Juri e Apresentagdo Publica do Projeto

A avaliagdo do Juri integra dois momentos:

a) A avaliagdo fisica do projeto, nomeadamente, do produto e documentagao

b) Apresentacdo e defesa publica do projeto
Os dois momentos de avaliagdao do Juri poderdo ser em datas distintas de acordo com a especificidade
de cada curso.
A composic¢do do Juri podera ser diferente em cada um dos momentos de acordo com a competéncia de

cada um dos seus membros.
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4. A apresentacdo publica da PAP tem a duracdo referéncia de 60 minutos e o aluno sé podera ser
questionado sobre matérias relacionadas com a sua prova.

5. A apresentagdo publica dos projetos devera decorrer até ao final do ano letivo em data a designar
anualmente no calendario letivo.

6. Os alunos que ndo apresentem trabalho perante o JUri serdo reprovados por excesso de faltas (F)
realizando a apresentacao do trabalho em época especial, se justificado, sera considerado (R).

7. Apés a entrega do Projeto Final serd convocada reunido de avaliagdo do Juri, a incidir nos elementos das
alineas c); d); e); f) do n2. 11. Esta avaliagao sera 65 % da classificagdo do Juri.

8. A Avaliagcdo da Apresentacdo Publica incide nas alineas a); b); d); f) do n2. 11. Esta avaliag¢do serd 35 % da
classificagcdo do Juri.

9. Cada elemento do Juri profere comentario qualitativo e avalia o trabalho numa escala de 0 (zero) a 20
(vinte) valores, arredondado as décimas.

10. A classificacdo final do Juri é o resultado da média ponderada dos dois momentos de avaliagdo Juri,
arredondado as décimas.

11. S3o elementos de avaliagdo, nomeadamente:
a) Apresentagao do trabalho por parte do aluno perante o Juri;
b) Defesa oral do trabalho por parte do aluno perante o Juri;
¢) O produto final do trabalho;
d) A originalidade, a criatividade e a qualidade;
e) O rigor e a qualidade tecnoldgicos e cientificos demonstrados no trabalho, enquanto produto final;

f) Critérios especificos do curso.

ARTIGO 92
Avaliagao
1. Consideram-se aprovados na Prova de Aptidao Profissional os alunos que obtenham uma classificacdo
igual ou superior a 10 (dez) valores, na escala de 0 (zero) a 20 (vinte).
2. Aclassificagdo final integra o resultado das 3 fases do projeto de acordo com a seguinte formula:
3. CFPAP=(0,15x A) + (0,25 x B) + (0,6 x C) em que:
CFPAP — Classificacdo final PAP
A — Classificacdo do Anteprojeto
B — Classificagdo do Desenvolvimento do projeto
C — Classificacdo da Apresentacdo
4. A classificagdo inferior a 10 (dez) valores na avaliagdo do Juri, impede o aluno de ter avaliagdo positiva

na PAP.
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A classificagdo do anteprojeto tera a penalizagdo de 50% ou 100% em caso de alteragdo parcial ou total
no desenvolvimento do projeto.

Os alunos que ndo obtenham aproveitamento serdo remetidos para recuperacdo (R) realizando a
apresentacao do trabalho reformulado em época especial.

A classificagcdo obtida na Prova de Aptiddo Profissional é parte integrante da classificacdo final do curso,
de acordo com a legislacdo aplicavel.

No caso dos formandos que realizem a PAP sem terem concluido com aproveitamento todos os
mddulos das disciplinas/areas que integram o Plano Curricular, a classificacdo final da PAP so serd
validada quando o formando obtiver aproveitamento em todos esses mdédulos.

Da decisdo do Juri ndo cabe recurso.

ARTIGO 1092
Recuperagao
Os alunos que ndo tenham atingido os objetivos por (R) ou (F) terdo de proceder a apresentagdo da PAP
em época especial.
Os trabalhos serdo entregues até as 18.00 horas na data estabelecida em calenddrio letivo.
O aluno apresenta o trabalho que desenvolveu para a PAP em 12 época com melhorias.
O aluno pode apresentar um novo projeto desde que cumpra as 3 fases da PAP.
Em ambas as situagGes o acompanhamento é da responsabilidade do Coordenador de curso.
O calculo da avaliacdo final da PAP obedece a mesma féormula da 12 época.
A classificagdo obtida em apresentacdo de 22 época ou posteriores, estara sujeita a um valor maximo,
diferenciado de acordo com a classificacdo anterior (R) 14 (catorze) valores ou (F) 11 (onze) valores.

A realizagcdo da PAP em época especial obriga ao pagamento de inscricdo.

ARTIGO 11°

Melhoria de Classificagao

Como salvaguarda de transparéncia e estabilidade do processo de certificacdo, apds a deliberagdo do Juri

nao é permitida a possibilidade de melhoria da classificacdo final de PAP.
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ARTIGO 1292
Intervenientes
1. Sao intervenientes diretos no processo de realizagdo da PAP o aluno, o coordenador de curso, os
professores acompanhantes e os elementos do Juri.
2. Sdoigualmente intervenientes, embora ndo diretamente, a Dire¢do Pedagdgica, o Orientador Educativo,
os restantes docentes da turma no ambito das suas competéncias disciplinares e as entidades

envolvidas na elaborac¢do do projeto.

ARTIGO 132
Aluno
1. O Aluno tem o direito:

a) A ser apoiado e orientado pelos intervenientes definidos neste regulamento;

b) A utilizar os recursos disponibilizados pela escola para a concretizagdo do seu projeto;

¢) A uma avaliacdo justa e imparcial;

d) A verreconhecido e valorizado o mérito, a dedica¢do e o esfor¢o no desenvolvimento da PAP;

2. Compete a cada aluno:

a) Conceber, realizar, avaliar e defender o seu projeto, em estreita ligagdo com o perfil de saida do seu
curso com a orientagdo e acompanhamento do coordenador de curso e do professor acompanhante

b) Cumprir, no que lhe compete, a calendarizagao estipulada para a realizagao do projeto;

¢) Mostrar empenho, criatividade e autonomia na concretizacdo de todo o desenvolvimento do
projeto;

d) Dirigir-se ao professor acompanhante do projeto para que, em conjunto, definam estratégias de
desenvolvimento do mesmo;

e) Elaborar os relatérios e a documentacdo necessaria de acordo com a planificagdo do projeto;

f) Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

g) Comparecer obrigatoriamente nas sessGes de acompanhamento e trabalho agendadas pelo
Coordenador ou professor acompanhante;

h) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito da PAP;

i) Apresentar o seu projeto perante um Juri;

j) Realizar a autoavaliagao;

k) Cumprir toda a regulamentacdo da PAP e da vida escolar de acordo com o Regulamento Interno da

Escola.
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ARTIGO 14°

Coordenador Pedagodgico

Cabe ao Coordenador pedagdgico as fungdes de coordenagao do projeto PAP, nomeadamente:

1.

2
3
4.
5

10.
11.
12.
13.

Elaborar e propor a aprovagao do regulamento especifico da PAP para o curso do qual é coordenador;
Assumir-se como elo de ligacdo entre os varios projetos do seu curso;

Receber os anteprojetos e agendar a apresentac¢do publica dos mesmos

Avaliar os anteprojetos e comunicar aos alunos a decisdo

Fornecer ao aluno o regulamento e todas as informagdes necessarias ao correto desenvolvimento do
projeto;

Elaborar com os professores acompanhantes a calendarizacdo do todo o processo de realizacdao da PAP
de acordo com o calendario letivo

Promover reunibes periddicas com os alunos e/ou com os docentes implicados, de forma a assegurar
um correto desenvolvimento do processo;

Garantir os meios necessarios ao normal desenvolvimento do processo;

Coordenar o processo de avaliagdo da PAP em todas as suas etapas e momentos constituintes, fazendo
cumprir a calendarizagdo estabelecida;

Receber, dos professores acompanhantes toda a documentagdo necessdria para avaliagdo do projeto;
Manter o diretor pedagégico devidamente informado do desenvolvimento dos projetos de PAP

Decidir se o produto e o relatdrio estdo em condi¢cOes de serem presentes ao juri;

Integra o juri de avaliagdo dos projetos dos alunos do curso de que é coordenador

ARTIGO 15°¢

Professor Acompanhante Projeto

No dmbito do processo de acompanhamento do projeto PAP cabe ao Professor Acompanhante as seguintes

tarefas, nomeadamente:
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Colaborar com o Coordenador de Curso no processo de desenvolvimento do projeto da PAP;

Coordenar, planificar e acompanhar as varias etapas de elaborac¢do da PAP;

Fornecer ao aluno os contributos e as metodologias necessarias ao correto desenvolvimento do projeto;
Supervisionar a capacidade técnica do aluno na realizacdo do projeto PAP;

Proceder as avaliagOes intermédias, devidamente registadas;

Proceder as reunides de acompanhamento efetuando o respetivo registo;

Manter o Coordenador de Curso e a Dire¢do Pedagdgica devidamente informados do desenvolvimento

do projeto;
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Apoiar e orientar o aluno nas varias etapas do projeto, reunindo com ele periodicamente de acordo com
o calendario definido;

Recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do projeto, realizando
uma avaliagdo continua eminentemente formativa;

Elaborar um relatério intermédio e, no final do projeto, um parecer escrito, onde constem todas as
informacgdes consideradas pertinentes para a avaliagao;

Decidir se o produto e o relatdrio estdo em condi¢cGes de serem presentes ao juri;

Lancar a classificacdo das diversas fases do Projeto na respetiva pauta

Integra o juri de avaliagao do projeto pelo qual é responsavel.

ARTIGO 162
Juri da PAP
O Juri da PAP é nomeado pela Dire¢do Pedagdgica da Escola Profissional de Imagem
Esse Juri terd a seguinte composicdo:
a) O Diretor Pedagdgico da Escola, ou seu representante, que preside.
b) O Coordenador Pedagégico do curso
c) O Orientador Educativo da turma.
d) O professor acompanhante do projeto.
e) Um representante das associacdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso.
f)  Um representante das associa¢Ges sindicais dos setores de atividade afins ao curso.
g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacgdo profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.
Para deliberar, o juri de avaliagdo necessita da presenca de pelo menos quatro elementos estando entre
estes:
a) O elemento a que se refere a alinea a)
b) Dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g)
De acordo com o presente regulamento a constituicdo do Juri em cada uma das fases de avaliagdo, pode
ser diferente entre si, mas salvaguardando sempre o disposto no nimero anterior.
Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido pelo seu substituto legal previsto nos

termos do estatuto ou por quem ele nomear.
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ARTIGO 1792
Calendarizagao
As datas estabelecidas para as atividades da PAP serdo integradas no calenddrio letivo estabelecido

anualmente.

ARTIGO 18¢
Omissoes

Todos os casos omissos neste regulamento serdo decididos pela Dire¢ao Pedagdgica.

ARTIGO 192
Aplicagao
Este regulamento aplica-se aos ciclos de formagdo com inicio em 2017 ou posterior e adapta-se aos

restantes.

ARTIGO 202

Norma Final
Este regulamento pode ser alterado pela EPI — Escola Profissional de Imagem, sem qualquer aviso
prévio, de acordo com as necessidades, dando conhecimento das altera¢des a todos os interessados

através dos canais de comunica¢do em uso na Escola.



